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ilgili Birim / Sahibi : BP/Biitge Performans Sube Miidiirii

Ilgili Kanun/Yénetmelik/Yonerge : 5018 sayili Kamu Mali Yonetimi ve Kontrol Kanunun, Biitge Kanunu ve ilgili
teblig/talimatlar
4734 sayili Kamu fhale Kanunu
ilgili Prosediir(ler) : Universitenin Biitce Uygulama Prosediirii (......)
Oz Gelir Takibi Talimati (.....)

1. AMA ..
¢ : Universitenin biitce uygulama talimatlarina ve Biitce Kanunu'na uygun bir sekilde

biit¢eyi gergeklestirmeyi saglamaktir.

2. KAPSAM
Strateji ve Biitge Baskanliginin tebligi yayinlamasindan biit¢e takip sonuglarinin
gonderilmesine ve muhasebe kayitlarinin sisteme girilmesine kadar gegen siireci kapsar.
Biitce uygulama c¢alismalari, SGDB, BPSM ve tiim Harcama Birimleri'ni kapsar.

3. TANIMLAR / KISALTALAR

Universite : Marmara Universitesi

Rektorliik Ust Yonetim : Rektor, Rektor Yardimeisi, Genel Sekreter, Genel
Sekreter Yardimcisi.

E-Biitge : Biitce Yonetim Enformasyon Sistemi

BKMYS : Biitlinlesik Kamu Mali Yonetim Sistemi

SGDB : Strateji Gelistirme Daire Baskanligi

BPSM : Biitge ve Performans Sube Mudirliigi

OMKSM : On Mali Kontrol Sube Miidiirliigii

YITDB : Yap Isleri ve Teknik Dairesi Bagkanligi

SBB : Strateji ve Biitge Baskanligi

AHP : Ayrintili Harcama Programi

AFP : Ayrmtili Finansman Programi

HB : Tim Harcama Birimleri (Ttim akademik ve idari birimler)

KIK : Kamu Thale Kurumu

EKAP : Elektronik Kamu Alimlar1 Platformu
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4. UYGULAMA ADIMLARI Sorumluluk Ciktilar Zamanlama
1.Hazirhk Cahsmalari:
1.1. Kesinlesen Biitcelerin MB . 1 giin, Ocak
harcama birimlerine dagilimi Teblig ay1
ile ilgili teblig yaynlar. icerisinde.
1.2.E-biitce sisteminde BPSM / T Odenek Listesi 5 o
Odenekleri II. diizeyde dagitir. SM / Sube Miidiirii enex Listes] gun
1.3. Odenekleri HB' ye ve . ) Ust yazi, )
MB'ye bildirir. BPSM / Birim personeli O.denék 5 giin
Listesi
2. Dogrudan Temin Limitinin takip edilmesi:
Zdl Mlgl'H'ZOr/nelt(')?{aPI? Fa121nda BPSM / Birim | Ust yazi, faks, Odenek 3 oi
Odeneklerin % ' unu' e .1r er Ye ‘ personeli Listesi giin
Dogrudan Temin Takip sistemine girer.
2.2. BPSM web adresinde .
BPSM/ Birim | pyyyry Ayni giin
(http://butce.marmara.edu.tr/) duyurur. | personeli
2.3. Web sitesine kendi kullanici ad1 ve Harcama
parolasiyla giris yapar. Web sitesi HB / YetkKilisi Onay izin formu islemi
tizerinden %10 onay izni talebinde planladigind
bulunur. a
2.4. Onay izin formu i¢indeki bilgilerin,
istisnalara ve limit kontroliine uygunlugu
hususunda karar verir. BPSM / Birim .
a) Uygunsa, uygunlugu web adresinde personeli Onay izin formu Ayni giin
bildirir, KiK'e takip sonuglar1 génderir.
b) Uygun degilse, uygunsuzlugu web
sitesinde HB'ye bildirir.
3. AHP/AFP Kurum teklifi hazirlanmasi:
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3.1. HB' ye ve MB'ye bildirilen 6denekler .

SBB Teblig, AHP/AFP la
konusunda AHP/AFP diizenlenmesi i¢in eOUE, y
teblig yayinlar.

BPSM / Sub -
3.2. AHP/AFP Kurum teklifi hazirlar. ..S . “Su ¢ AHP/AFP Kurum teklifi 10 giin

Miidiiri
4. AHP/AFP Kurum teklifi onay:
4.1. Kurumun ihtiyaglarina ve teblige
uygunlugu hususunda karar verir. .
a) Onay verirse BPSM' ye gonderir. Rfktorlu.k Ust . (iznaylanrriillg. fAHP/AFP Ayni giin
b) Onay vermezse, AHP/AFP Kurum Yonetimi/Rektor | Kurum tekiii
teklifini tekrar incelenmek tizere
BPSM'ye gonderir.
4.2. Onaylanan AHP/AFP Kurum BPSM/ Birim | Opaylanmig AHP/AFP )
tekliflerini SBB'ye gonderir. personeli Kurum teklifi Ayni giin
4.3. Kurum tekliflerinde ilgili teblige gore
islem yapar. Vize edilen AHP/AFP SBB Ustyazi, Vize edilmis 1 hafta
Kurum tekliflerini BPSM' ye e-biitger ile AHP/AFP Kurum teklifi
gondertir.
4.4.Vize edilen AHP/AFP verilerini e- BPSM / Sube )
biitce sistemine girer ve onaylanur. Miidiirii Onay I giin
5. Ek 6denek islemleri:
5.1. Y1l iginde ek 6denekleri (revize) HB / Yetkilisi . Lici
iistyazi ile talep eder. etkilisi Ustyazi Y1l iginde
5.2. Y1l iginde talep edilen ek 6denekleri | BPSM / Sube
B'PSM"degerlen('iirir. ve e-biitce sistemine | Miidiirii Odenek sistem ciktisi 1 giin
girer. Odeneklerin sistem ¢iktisini alir. BPSM/Birim
Rektorliik Ust Yonetim'e gonderir. Personeli
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5.3. Odenecklerin sistem ciktisnt EBYS | Rektorliik Ust
iizerinden onaylar. Yénetimi/Rektor | Onay 1 giin
6. Odenek gonderme islemleri:
6.1. Her aymn baslarinda Hazine yardimi | BPSM / Birim Si L .
. i . . . li 1stem giris1 5 gln
odeneklerini e-biitge sistemine girer. persone
6.2. Oz gelir takibini ilgili talimata (OZ | BPSM / Birim _ )
GELIR TAKIBi TALIMATI) gore personeli Sistem giktis1 Her giin
yapar.
6.3. Oz gelir gerceklesmeleri ve Hazine BPSM / Birim ' .
yardimi 6denek génderme belgesini personeli Sistem ¢iktisi Her giin
Rektorliik Ust Ydnetim onayina sunar.
6.4. Oz gelir gergeklesmelerinin ve
Hazine yardimi 6denek gonderme
belgesinin AHP/AFP ye uygunh.l'g}.l Rektorliik Ust )
konusunda karar verir. Uygun goriirse .. Onay 1 giin
. . R .| Yonetimi
BP'ye onaylanan sistem ¢iktisini gonderir.
Uygun gormezse eksiklikler
tamamlanmak {izere sistem ¢iktisin1 BP'ye
gonderir.
6.5. E-biitce sistemi ile BKMYS sistemi | BPSM / Birim . . )
arasinda veri transfer yapar. personeli Odenck génderme belgesi | 3 ay
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6.6. BKYMS sisteminden elde edilen
Muhas.ebe Islem Fisi ile 6denek gonderme BPSM / Sube . )
belgesi uyumlulugu kontrol eder, onay Miidiirii BKMYS sistem ¢iktisi 1 glin
verir. Muhasebe, Kesin Hesap, Raporlama
Birimi'ne ilgili belgeyi gonderir.
7. Yatirim Projeleri takibi:
7.1. Yat1r1m. prpj elerine ait 6deme o Yatirmin
eyrgklan ( Limit alt1 6demeﬂevraklar1 HB, |:|B I Yetkilisi, ilgili dosya onay
limit iistii 6deme evraklart OMKSM . OMKSM asamasmda
tarafindan) dosya olarak BP'ye gonderir.
7.2. Yatirim Projelerine ait 6deme
evraklarinin kosullara uygunlugu kontrol
eder. Kosullar; ilgili tertipte yeterli
odenek olup olmadig1 ve yatirimin ilgili BPSM / Birim ‘
tertibe uygun olup olmamasi agisindan personeli Ilgili dosya 1 giin
kontrol eder. Uygun degilse, ilgili dosya
eksikliklerin tamamlanmasi i¢in iade
edilir. Uygunsa paraf edilerek ilgili birime
iade edilir.
7.5. Thale kapsaminda yapim projelerine . . . .
. BPSM /B Ilgili bel 2
ait fotograflar, YITDB' den (Telefon, 5 i gl beige sun
personeli
yazi...) talep eder.
7.6. HB' lerden olan YIiTDB, BPSM' ye e- | YITDB Tgili belge 2 giin/Her ay
posta yoluyla ilgili belgeleri gonderir. sonu.
7.7. Proje uygulamalarina iligkin takip
sonuglarini; her ay sonunda Istanbul BPSM / |_3irim
Valiliginin sistemine; iicer aylik donem | Personeli Takip sonuglari 1 giin
sonlarinda ise ILYAS sistemine girer.
5. ILGILI FORMLAR / BELGELER Form/Belge No OZGELIR TAKIBI TALIMATI
Odenek génderme belgesi/
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